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ANEXO I
Guia de Normalização de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) do Curso de Pedagogia
 O Guia de Normalização de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) tem por objetivo orientar os/as estudantes a partir da Resolução COPED 01/2023, que dispõe sobre a regulamentação das normas para elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso do Curso de Pedagogia.
Segundo a referida Resolução, em seu Art. 2º, Parágrafo único: 

Todas as modalidades de TCC devem ser depositadas na Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusão de Curso (BDTCC) da UFOP, observando-se que aqueles trabalhos referentes aos incisos de I a V deverão se orientar pelo Guia de Normalização de TCC do Curso de Pedagogia. Os TCCs devem observar a Resolução CEPE 7.210, de 29.06.2017 (https://www.monografias.ufop.br/documentos/RESOLUCAO_CEPE_7210.pdf) Os trabalhos referentes ao Inciso VI deverão ser precedidos de um texto de apresentação seguido de registro fotográfico, fílmico e/ou de outro modo que possibilite seu registro digital na BDTCC. 

Há, portanto, para todas as modalidades de TCC elencadas na Resolução COPED 01/2023, a exigência de apresentação de um texto elaborado segundo a estrutura da escrita acadêmica e as normas da ABNT. Ou seja, de acordo com o Guia para Normalização de Trabalhos Acadêmicos da UFOP (UFOP, 2023), o texto deve apresentar consistente embasamento teórico e a discussão dos resultados à luz da teoria.[footnoteRef:1] Nesse sentido, deve conter, obrigatoriamente a estrutura apresentada no Quadro 1: [1:  Para maiores informações sobre a construção de trabalhos científicos consultar Severino (2013).] 





Quadro 1: Elementos estruturais dos trabalhos acadêmicos[footnoteRef:2] [2:  Elementos não obrigatórios como dedicatória, epígrafe, listas de figuras, etc. devem ser inseridos como elementos Pré-textuais. Anexos e Apêndices devem ser inseridos como elementos Pós-textuais. Para maiores detalhes consultar UFOP (2023).
] 


	Elementos Pré-Textuais
	Elementos Textuais

	Elementos Pós-Textuais


	Capa
	Introdução
	Referências

	Folha de rosto
	Desenvolvimento
	

	Folha de aprovação (fornecida pelo sistema no momento da submissão do trabalho ao Repositório da UFOP)
	Conclusão
	

	Agradecimentos
	
	

	Resumo em língua portuguesa
	
	

	Resumo em língua estrangeira (inglês)
	
	

	Sumário
	
	


Fonte: Guia para Normalização de Trabalhos Acadêmicos da UFOP (UFOP, 2023).

1) Elementos Pré-textuais
Os elementos Pré-textuais são aqueles que aparecem no TCC antes da Introdução. Fazem parte a capa, folha de rosto, folha de aprovação, entre outros itens obrigatórios que permitem a identificação e a apresentação do trabalho.  
2) Elementos textuais
Por se tratar de um trabalho acadêmico que apresenta os resultados de uma pesquisa ou produto já realizado que se enquadra na Resolução COPED 01/2023, Artigo 2º, Incisos I a VI, o TCC deve trazer como elementos obrigatórios os seguintes itens: Introdução, o Desenvolvimento e a Conclusão (ou Considerações Finais). 
O tempo verbal utilizado é o passado, e o pronome de tratamento pode ser o impessoal (ex. analisou-se, foi investigado, executou-se, etc.) ou a primeira pessoa do plural (ex. nós analisamos, nós investigamos, nós executamos, etc.). Em trabalhos específicos, como o Memorial, utiliza-se mais frequentemente a primeira pessoa (ex. eu analisei, eu observei, eu constatei, etc.).
Todo TCC deve responder às seguintes questões:
2.1 Introdução
Contextualização do tema (o que foi pesquisado ou analisado?) 
Objetivos (Por que foi analisado?)
Justificativas (Qual a importância do trabalho?)
Metodologia (Como foi executado?)
2.2 Desenvolvimento (pode ser subdividido em itens ou capítulos)
Resultados ou produto (O que foi encontrado ou desenvolvido?)
Análise dos resultados ou produto (Como a teoria auxiliou na análise?)
O item Desenvolvimento pode apresentar maior variação, a depender da modalidade de TCC selecionada, como Maquete, Histórias em Quadrinhos, Memorial, entre outros. Mas é importante que os resultados do processo sejam analisados com base na teoria.
Os/as autores/as que embasaram teoricamente o texto podem ser citados/as de forma indireta (por meio da paráfrase) ou direta (utilizando-se as palavras do/a autor). Em todos os casos é obrigatória a menção do nome do/a autor/a e o ano da obra. No caso da citação direta também é obrigatória a citação da página. A não menção da autoria do pensamento ou conceito implica em plágio. Sobre regras da ABNT que orientam a citação direta e indireta consultar o Guia para Normalização de Trabalhos Acadêmicos da UFOP (UFOP, 2023).
2.3 Conclusão ou Considerações Finais
A pergunta final a ser respondida é “O que foi concluído a partir desta pesquisa ou produto?”
Com uma linguagem mais autoral, neste item devem ser apresentadas as principais conclusões do trabalho, os aprendizados e/ou as sugestões de trabalhos futuros. 
3) Referências
Lista de autores/as e suas obras que compuseram o trabalho (Quais os artigos, capítulos de livros, livros, materiais audiovisuais, documentos, etc. foram consultados para fazer o TCC?)
[bookmark: _GoBack]As referências devem ser listadas em ordem alfabética pelo sobrenome do/a autor/a ao final do trabalho, de acordo com a ABNT. Todas as referências disponíveis na internet devem vir acompanhadas do link de acesso. Para elaborar as referências conforme as regras da ABNT consultar o Guia para Normalização de Trabalhos Acadêmicos da UFOP (UFOP, 2023).
Independentemente da modalidade de TCC escolhida, com base na Resolução COPED 01/2023, o texto deve apresentar embasamento teórico e todo documento, artigo, livro, material audiovisual, entre outros, citado no texto deve estar listado nas Referências. Do mesmo modo, somente o que foi citado nas Referências deve ser mencionado ao longo do trabalho. 
Anexos e Apêndices também podem acompanhar o texto principal e devem ser inseridos após as referências. 
Referências
SEVERINO, Antônio Joaquim. Metodologia do trabalho científico [livro eletrônico] / Antônio Joaquim Severino. São Paulo: Cortez, 2013. Disponível em: https://www.ufrb.edu.br/ccaab/images/AEPE/Divulga%C3%A7%C3%A3o/LIVROS/Metodologia_do_Trabalho_Cient%C3%ADfico_-_1%C2%AA_Edi%C3%A7%C3%A3o_-_Antonio_Joaquim_Severino_-_2014.pdf. Acesso em: 14 ago. 2022.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO. Sistema de Bibliotecas e Informação. Guia para normalização de trabalhos acadêmicos. Ouro Preto, 2023. Disponível em: https://sisbin.ufop.br/sites/default/files/guia_normalizacao_com_capa_31_de_agosto.pdf

ANEXO II
FICHA DE RESPONSABILIDADE
ATESTADO DE ORIENTAÇÃO PARA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO  (TCC) DE PEDAGOGIA

Eu, Prof.(a). __________________________________________________________, do Departamento de _________________________________________, comprometo-me a orientar o(s)/a(as) estudantes__________________________________________ ___________________________________________________________, matrícula nº ______________________ no desenvolvimento de:
(  ) seu projeto de TCC
(  ) seu TCC
no Curso de Pedagogia do ICHS-UFOP,  intitulado: ______________________________________________________________________________________________, no semestre __________, observando as condições de orientação, abaixo indicadas:
1) Do(a) orientador(ra):
· Acompanhar o(a) estudante durante o semestre letivo em reuniões de orientação;
· Assinar a presente Ficha de responsabilidade, que atesta o compromisso de orientação de Trabalho de Conclusão de Curso;
· Comunicar o(a) estudante a interrupção do processo de orientação, caso se faça necessário, para que este(a) possa solicitar a orientação de outro(a) docente;
· Após a divulgação do resultado da avaliação do Trabalho de Conclusão de Curso, na disciplina Seminário VII – Conclusão de Curso, o(a) orientador(ra) deverá informar o(a) estudante das correções finais, bem como providenciar a submissão à Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusão de Curso (BDTCC) da UFOP e emissão da “Folha de Aprovação do TCC” no SEI (Sistema Eletrônico de Informação), no prazo de até 90 dias. 



 2) Do(a) estudante:
· O(A) estudante deverá preencher, assinar e encaminhar a presente Ficha de responsabilidade ao(a) docente responsável pela disciplina EDU022. 
· Em caso de mudança de orientação, o(a) estudante deverá enviar nova Ficha de responsabilidade preenchida e assinada ao Colegiado do Curso de Pedagogia (COPED);
· O(A) estudante se comprometerá a cumprir o cronograma de trabalhos pactuado com o(a) orientador(a);
· O(A) estudante se compromete a realizar as correções no Trabalho de Conclusão de Curso, após a avaliação do(a) Professor(a) da disciplina Seminário VII – Conclusão de Curso e das considerações finais do(a) orientador(a), tendo o compromisso de submeter a versão final do trabalho na Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusão de Curso (BDTCC) da UFOP no prazo máximo de 90 dias após o término do semestre letivo. 

Mariana, ______ de _____________ de 20 ______.



Assinatura do professor (a) orientador (a)



Assinatura do(s)/da(s) estudante(s)
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